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GENEL SEKRETERLIGINE

Bakanligimizca 14.04.2017 tarihli ve E.99-617 sayili, 2017/ 06 sira nolu ve “Tibbi Sekreter
[stihdam1” konulu Genelge yayimlanarak yiiriirliige girmistir.

Soz konusu genelgede; “Tibbi dokiimantasyon, tibbi arsiv, saglik kurulu, poliklinikler, hasta
kabul birimleri ile hasta katlarinda tibbi kayitlarin tutulmasi ve yazismalarin yiiritilmesi, bilimsel
toplantilarda kayitlarin tutulmas: ve tutulan kayitlarin desifre edilmesi gibi hizmetlerde 11bbi
sekreterlik veya dengi okullardan mezun olmus ve tibbi sekreter unvam almis olanlar istihdam
edilecektir. Tibbi sekreterlerin istihdanunda, oncelik on lisans mezunlarina verilecek, on lisans
mezunu tibbi sekreterin bulunmamast halinde orta ogretim mezunu tibbi sekreterler alinacaknir.

Hizmet alimi ihalelerinde, Yatakli Tedavi Kurumlari Isletme Yénetmeligi'nin 160 nci
maddesinde tammlanan gorevleri yiiriitmek iizere sadece Tibbi Sekreterlerin istihdam edilecegine
iliskin hususlara yer verilecektir.” hikkmii yer almaktadir.

Anilan hiikmiin uygulanmasina yonelik asagidaki agiklamalarin yapilmasina ihtiyag
duyulmustur.

1. Tibbi dokiimantasyon, tibbi arsiv, saglik kurulu, poliklinikler, hasta kabul birimleri ile hasta
katlarinda tibbi kayitlarin tutulmasi ve yazigmalarin yiiriitiilmesi, bilimsel toplantilarda kayitlarin
tutulmasi ve tutulan kayitlarin desifre edilmesi gibi hizmetlerin yerine getirilmesi maksadiyla yapilan
hizmet alim ihaleleri kapsaminda yiikleniciler vasitasiyla calistirilacak isgilerin niteliklerinin
belirlenmesinde bundan sonra anilan genelge dogrultusunda hareket edilecektir.

2. Bahse konu hizmet alim ihalelerine ait ihale dokiimanlari olusturulurken bundan sonra
anilan genelge dogrultusunda hareket edilecektir. Ancak ihale dokiimanlar1 olusturulurken Birlik
ve bagh saghk tesislerinde mevcut hizmet alimlar1 kapsaminda cahsan iscilerin mezuniyet
durumlar goz oniine alinacak ve magduriyetlere sebebiyet verilmeyecektir. Genelge hiikiimleri
gerekge gosterilerek mevcut ¢alisanlarin isten ¢ikarilmasi istenilmeyecektir.

3. Kurumumuzun izni dogrultusunda yeni is¢i aliminda veya herhangi bir sebeple ¢ikan is¢inin
yerine yeni is¢i aliminda anilan genelge hiikmii dogrultusunda hareket edilecektir.

Bilgilerinizi ve geregi ile konunun Birliginize bagh tiim saglik tesislerine duyurulmasini
6nemle rica ederim.
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Konu : Tibbi sekreter istihdami

GENELGE
2017/ &2,

ilgi  :Halkla Iligkiler Personeli ve Tibbi Sekreter Istihdamina iliskin 2010/32 sayih
Genelge.

Iigi Genelge'nin alti ve yedince fikrasinda “Diger taraftan, hastanelerimizde
otomasyon, veri kayit girigleri ve benzeri bilgisayarla yiritilen islemler igin genellikle bu
alanda sertifika sahibi kigiler arasindan segilen personel, hizmet alumi yolu ile istihdam
edilerek ¢alistiriimaktadwr. Ancak hastanelerin saglik hizmeti veren kurumlar olmast ve tutulan
kaywlarin nbbi terminoloji bilgisini gerektirmesi nedeniyle ozellikle; nbbi dokiimantasyon,
nbbi arsiv, saghk kurulu, poliklinikier, hasta kabul birimleri ile hasta katlarinda; t1bbi
kayitlarin tutulmas: ve yazismalarn yiriitilmesi, bilimsel toplantlarda kayitlarin tutulmasi ve
tutulan kayitlarin desifre edilmesi gibi hizmetlerin, 11bbi sekreterlik ve dengi okullardan mezun
olmug ve tibbi sekreter unvan: almig saglik personelinin ¢alistiridmast uygun olacakir.

Yatakli Tedavi Kurumlar: Isletme Yonetmeliginin 160. maddesinde tammlanan
gorevieri yiiriitmek tizere; hastane yonetimlerince yapilmakta olan hizmet alim ihalelerinde,
ilk etapta, tibbi sekreter unvanli personel istihdanina oncelik verilmesi, bilgisayar sertifikast
bulunan personel istihdammin ise ancak nbbi sekreter unvanli personel bulunamadig:
durumlarda tercih edilmesi yoluna gidilmesi gerekli gorillmiistir.” hitkmiine yer verilmistir.

Bakanhgimiz ve bagh kuruluslari saglik tesislerinin saghk hizmeti veren kurumlar
olmasi ve tutulan kayitlarin tibbi terminoloji bxlgmm gerektirmesi nedemyle tibbi kayitlarin
daha saglikl tutulmas: ve yazigmalarin daha iyi yiiriitiilmesi igin ilgi Genelge’nin alt1 ve yedinci
fikras: agagidaki sekilde degistirilmistir.

izmet alimi ihalelerinde, Yatakli Tedavi Kurumlar: Isletme Yonetmeliginin 160 nci
maddesinde tammlanan gorevieri yiritmek iizere sadece tbbi sekreterlerin istihdam
edilecegine iliskin hususlarina yer verilecektir.”
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